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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

Reunión de comité del contrato 624 de 2025 – 12 de enero de 2026 
 
Previo a la presentación ante la ciudadanía del proyecto 2816, el representante legal del operador y la profesional de 
apoyo a la supervisión se reunieron para hacer la revisión y aprobación de los documentos de la fase de alistamiento. 
 

1. Plan operativo (cronograma de trabajo): 

 

El operador presentó un archivo en formato Excel con un diagrama de Gantt en el que se incluyen los hitos y actividades 

del proyecto, sus responsables y las fechas de ejecución.  El apoyo a la supervisión considera que el documento es 

consistente y lo aprueba. 

 

2. Hojas de vida: 

 

De acuerdo con la oferta económica, en este primer mes el operador debe contar con las hojas de vida del coordinador 
y de un(a) profesional de apoyo administrativo, quienes deben ser parte de la ejecución desde el mes 1.  El operador 
presentó las hojas de vida de Damián Montes, como coordinador, y de Yuly Hurtado, como apoyo administrativo, 
quienes cumplen con las disposiciones del anexo técnico, por lo cual se aprueban. 
 

3. Fichas metodológicas: 

 

Se presentó un archivo de fichas metodológicas con la descripción de la planeación de cada actividad, según componente. 

El contenido del documento está de acuerdo con lo especificado en el anexo técnico, por lo cual se aprueba. 

 

4. Propuesta de espacios: 

El operador presentó un documento en el que indica los espacios que se utilizarán para el proceso de inscripción (alcaldía 

local, Manzana del Cuidado, Casa de Igualdad de Oportunidades, Biblioteca Gabriel García Márquez y salón comunal 

del barrio Isla del Sol).  Adicionalmente, se propone un proceso de inscripción virtual, mediante formulario digitalizado. 

Se aprueba el documento.  

 

5. Plan de difusión y propuesta de contenido de piezas: 

El plan de difusión presentado contiene aspectos relacionados con la convocatoria e inscripción del proyecto y los 

canales que se utilizarán para su difusión.  Presenta las propuestas de piezas gráficas y varias alternativas de textos para 

las pautas radiales que deben contratarse con una emisora comunitaria. Todo el proceso es dividido en momentos 

específicos, con la indicación de los lugares en los que se realizará.  Por último, se incluye un cuadro que relaciona los 

momentos, actividades y productos del proceso.  El documento se ajusta a lo requerido, por lo cual se aprueba. 
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6. Archivo para presentación pública: 

Se presentó un archivo en formato power point, con la propuesta de presentación pública. El operador usó una plantilla 

oficial y en el texto se incluyen datos de contexto y generalidades del contrato, así como la estructura del proyecto.  El 

documento es aprobado y se usará como apoyo en la presentación del proyecto del próximo miércoles, 14 de enero. 

 

Después de la revisión documental, se revisó la pieza gráfica elaborada por el operador para convocar a la comunidad a 

la presentación del proyecto.  Se indicó que esta pieza debe ser ajustada por el área de prensa, para reducir la extensión 

del texto y aclarar el objeto de la reunión. 

 

Por último, se elaboró el orden del día para la presentación pública del 14 de enero, el cual quedó de la siguiente manera: 

 

- Bienvenida 

- Revisión de quórum 

- Presentación del proyecto 

- Comentarios de las asistentes 

- Compromisos 

- Despedida 

 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA MÁX. DE 

ENTREGA 

1 
Realizar las actividades del proyecto de acuerdo con lo 
establecido en los documentos entregados. 

Coordinador de 
proyecto 

No aplica 

2 
Enviar al área de prensa la pieza gráfica de invitación a 
presentación pública del proyecto, para ajuste. 

Coordinador de 
proyecto 

13/01/2026 

3 Realizar la presentación del proyecto en la fecha establecida. 
Coordinador de 

proyecto 
14/01/2026 

 
Elaborada por: Yuly Milena Hurtado Moreno (auxiliar administrativa AOC, operador del contrato 624 de 2025). 
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